INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefiara Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle miinforme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nembre complela del Conlratisia: ADA ODETTE CRUZ GARCIA Cul: 2425 78454 0101

Numero de coniralo: 029-103-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contralista: 21176515

Nimero de Faclura: 258558521 Serie: DOE14F41

Honararios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monlo Tolal del Contrato Q. 15,741.94 Plaza del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025

Unidad Administrativa donde presta  "CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL
los servicios: ASTURIAS"

Objelivos del Conlralo:

“LA CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas (segin Clausula de conlrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Apoyé en el control de adquisiciones que fueron salicitadas por el Centro Cullural Miguel Angel Aslurias de acuerdo a lo planificade en el Plan

a) Anual de Compras -PAC-.

b) Apoyé en la elaboracién de las bases de evenlos de compra direcla por oferta eleclrdnica

c) Brindé apoyo en la elaberacion de bases de eventos de cotizacién publica

d) Apoyé en la canformacacién de expedienles de compra direcla y evenlas de colizacion.

e) Apoyé en la aclualizacién de la informacion de los evenlos del sistema de GUATECOMPRAS, asi como de! monitoreo del mismo.

f)  Brindé apoyo en el analsis de la informacian y ofertas que fueron recibidas en los procesos de compras directa.

Brindé apoyo en fas diferentes gestiones que conllevé el evento de colizacidn de acuerdo a los liemos que enmarca la Ley de

9 Contrataciones del Estado.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA LIC. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicias
(seguin Clausula de conlrato: Décima Primera)
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(segiin Clausula de conlrato: D&cima, Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefara Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Canlratisia: ADA ODETTE CRUZ GARCIA Ccul: 2425784540101

Namero de cantralo: 029-103-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025

Servicios; TECNICOS Nil del Contralista: 2117651-5

Numero de Factura: 256558521 Serie: DOE14F41

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Perlodo del Informe: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Monlo Tolal de! Cantralo Q. 15,741.94 Plazo del Conlralo: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Unidad Adminislrativa donde presta CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL

los servicios: ASTURIAS

Objelivos del Cantrato: X
“LA CONTRATISTA" se comprometle a preslar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO
CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS, DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se
describen a conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino unicamenle enunciativas (segin Clausula de
conlirato: Tercera).

Desarrallo Ordenado de las Aclividades Realizadas duranle el Periodo Comprendido:

Apoyé en el control de adquisiciones solicitadas por el Centro Culiural Miguel Angel Asturias de acuerdo a lo planificado en el Plan Anual de

a) Compras -PAC-.

b) Apoyé en |a elaboracion de bases de eventas de compra direcla por oferta electrénica

¢) Apoye en la elaboracion de bases de eventos de calizacién plblica

d) Apoyé en fa conformacacion de expedientes de compra direcla y eventos de cotizacion.

e) Apoyé en la actualizacidn de la informacion de los eventos del sislema de GUATECOMPRAS, asi como del monitoreo del mismo.

f)  Apoyé en el analsis de la informacién y ofertas recibidas en los procesos de compras directa.

\ g Apoyé en las diferenles gesliones que conlleva un evento de cotizacion de acuerdo a los liemos que enmarca la Ley de Conlrataciones del
Eslado.

h) Apoyé en olras actividades realcionadas en la contratacién.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA LIC. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ
Nombre Completo del Conlratisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de conlrato: Décima Primera)
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Firma y sello de la Auloridad Que Evalualos Servicios
(segln Clausula de contralo: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada seriora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle miinforme de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlralisia: ADA ODETTE CRUZ GARCIA Cul: 2425784540101

Ndmero de contralo: 029-103-2025-DGA-MCD Acuerdo Minislerial; 3-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Conlralista: 2117651-56

Ndmero de Faclura: 258558521 Serie: DOE14F41

Honararios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 28/02/2025
Monlo Total del Conlrato Q. 15,741.94 Plazo del Conirato: 02/01/2025 AL 28/02/2025

Unidad Administrativa donde presta ~CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL
los servicios: ASTURIAS

Objetivos del Conirato:

“LLA CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
MIGUEL ANGEL ASTURIAS, DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
conlinuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resullados Oblenidos:

a)
b)
c)
d)
e)

f

a)

h)

Apoyé en la elaboracion de requisiciones para compras.

Apoyée en la primera reunidn para organizar el XX Festival de Junio.

Apoyé con colizaciones varias para adquisicion de suministros para el Centro Cullural Miguel Angel Aslurias.
Apoye en |a elaboracién del cuadro para el conlrol de cupones de comida,

Apoyeé en la elahoracién de bases para la adquisicion de: Estruclura Truss para el Teatro de Balsillo del Centre Cultural Miguel Angel
Asturias.

Apoyé en la elaboracién de bases para la adquisicion de: Molocicletas, para resguardo y vigilancia,

Apoyé en la colizacién de libros de trabajo para ser entregados al persanal del Cenlro Cullural Miguel Angel Asturias y Directores de la
Direccion General de las Artes,

Apoyé en la clasificacion de las requsiciones para compras por cualrimeslres.

Apoyé en |a elaboracion de bases para adquisicidn de uniformes para el personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA LIC. LUCIA DOLORES ARMAS GALVEZ

Nombre Completo del Conlratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrata: Décima Primera)
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